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1 DO REGULAMENTO

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art.12. A Biblioteca da Faculdade Herrero dispdem de estrutura adequada,
implantada a fim de prospectar, organizar, armazenar e disseminar informacdes, de modo
a atender com eficiéncia e eficdcia as necessidades de estudo, pesquisa e extensdo de seus
cursos de nivel técnico/tecndlogo, superior, pés-graduacdo, aperfeicoamento, habilitagao,
extensdo e cursos livres.

Paragrafo uUnico. O acervo é disponibilizado para consulta local, virtual ou
empréstimo domiciliar.

Art.292. A biblioteca é gerenciada por profissional devidamente habilitado e inscrito
junto ao Conselho Regional de Biblioteconomia.

CAPITULO II
DO HORARIO

Art.32. O horario de funcionamento da biblioteca é de segunda-feira a sexta-feira
das sete horas e trinta minutos as dez horas e trinta minutos e aos sabados das nove horas
e trinta horas as treze horas e trinta minutos. O horario para fotocdpias é de segunda-feira
a sexta-feira das 7h43min as 21h45min e aos sabados das 10h as 13h.

CAPITULO Il
DO EMPRESTIMO, RENOVACAO E RESERVA

Art.42. O material apanhado sob empréstimo é intransferivel entre usudrios, isto &,
0s materiais ndao podem ter seu empréstimo transferido diretamente a outro usudrio.

Art.52. O empréstimo entre bibliotecas sera processado mediante solicitacdo e
autorizacdo do Bibliotecario Responsavel.

Art.62. Para alunos, professores e funcionarios, a biblioteca adota o sistema de
empréstimo domiciliar descrito abaixo:

§ 19. Prazo e quantidade de empréstimo:
| - Aluno de graduacao
3 livros (por 7 dias)
1 cd’s (por 3 dias)

Il - Aluno de pds-graduacao
3 livros (por 15 dias)
1 cd’s (por 3 dias)

Il - Professores



5 livros (por 15 dias)
2 cd’s (por 7 dias)

IV - Funcionarios
3 livros (por 7 dias)
1 cd’s (por 3 dias)

§29. O empréstimo podera ser renovado dentro do prazo estipulado, desde que
ndo haja pedido de reserva e o usudrio ndo esteja em débito com a biblioteca. O usuario
poderd efetuar até 2 renovagodes via internet.

§39. As publicagcdes emprestadas ao usuario ficam sob sua inteira responsabilidade,
respondendo o mesmo por quaisquer danos ou perda. Neste caso, a publicacdo, periddico,
fita, DVD ou CD deve ser obrigatoriamente reposta. Nos casos de comprovada
impossibilidade, devera ser substituida por outra de mesmo assunto e igual valor.

Art.72. Quando a obra, periddico, fita, DVD ou CD ndo estiver disponivel na
biblioteca no momento do empréstimo, o usuario podera efetuar a reserva pelos terminais
de acesso ou pela internet.

Art.82. As devolugdes deverao ser feitas exclusivamente no balcdo de empréstimos
da Biblioteca.

Art.92. Para evitar cobrancas indevidas, os usudrios deverdao aguardar a baixa do
material junto com o atendente. Também devera evitar que terceiros facam a devolugao
de material em seu nome, evitando perdas ou danos.

§12. O usuario podera solicitar reserva do material, desde que o mesmo esteja
emprestado. Cada material emprestado podera constar somente de uma reserva. O
usuario podera reservar apenas um exemplar de cada titulo. O usuario ndo podera reservar
um material cujo titulo esteja em seu poder. O material reservado ficara disponivel para o
usuario por 24 HORAS.

CAPITULO IV
DOS DEVERES DO USUARIO

Art.109. S3o deveres do usuario:
| - devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido pelo
regulamento de empréstimo;
Il - responsabilizar-se por danos, inutilizacdo ou perda do material
bibliografico.
Il - respeitar os funciondrios e demais usuarios da Biblioteca;
IV - preservar o patrimoénio e o acervo da Biblioteca; e
V- guardar seus pertences no guarda-volumes que é EXCLUSIVO durante a
permanéncia do aluno dentro da Biblioteca. Em caso de extraviou ou
perda da chave serad cobrada uma taxa de RS 10,00.



CAPITULO V
DAS PENALIDADES POR ATRASO

§19. O aluno inadimplente nao podera fazer empréstimo domiciliar até estar em
dia com as multas, podendo somente fazer consulta local na Biblioteca.

Art.112. A n3o observancia nos prazos de devolucdo acarretard em cobranca de
multa (R$2,00 por material e por dia de atraso).

Art.129. A contagem dos dias de atraso seguem o calendario de funcionamento da
biblioteca.

Art.132. O aluno que ao final do periodo letivo estiver em situacdo irregular, ndo
poderd renovar sua matricula, até regularizar sua situacdo na Biblioteca.

Art.149. O formando em situacdo irregular estard impedido de receber seu diploma
até regularizar sua situacdo na Biblioteca.

CAPITULO VI
OUTRAS PENALIDADES

Art.152. O usuario que cometer FALTAS GRAVES na biblioteca em prejuizo de seu
patriménio, ou PERTURBAR A ORDEM dentro do recinto da mesma, ficarad sujeito as
penalidades determinadas pela Dire¢do, ouvida a equipe da biblioteca, se necessario.

Art.162. Consideram-se FALTAS GRAVES:
| - furtar e/ou mutilar material bibliografico;
IIl - arrombar portas e janelas da Biblioteca;
IV - desacatar funcionarios; e
V - outras faltas similares as mencionadas.

Art.179. Considera-se PERTURBAR A ORDEM:
| - conversar em alto som;
I - utilizar aparelhos sonoros indevidamente;
Il - fumar em locais ndo permitidos;
IV - entrar na Biblioteca em trajes improprios; e
V - outras faltas similares as mencionadas.

§12. Em caso de FALTAS GRAVES, o usuario ficara suspenso do empréstimo, por um
periodo a ser determinado pela Direcao.

§22. Em caso de PERTURBAR A ORDEM, a Direcdo podera solicitar a saida do
usudrio da Biblioteca.

§32. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo, ouvida a equipe da Biblioteca,
se necessario.



CAPITULO VII
DO USO DOS COMPUTADORES:

Art.182. Os computadores da biblioteca destinam-se ao acesso de informacgdes de
interesse para o desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa.

Art.199. Acessar sites de jogos ou redes sociais, ndo é permitido.

Art.202. Recomenda-se o respeito aos direitos de propriedade intelectual
(Copyright) dos materiais consultados na biblioteca fisica, nas bases de dados digitais e
internet.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS MATERIAIS
Art.219. A biblioteca conta com salas para estudos individuais ou em grupo.
CAPITULO VI

DO ACERVO

Art. 229, As coleg¢Oes de assuntos em que o acervo da Biblioteca sdo identificadas
seguindo numeros Tabela de Classificacdo Decimal Dewey - CDD que é composto de dez
classes principais:

000 Generalidades
100 Filosofia

200 Religiao

300 Ciéncias sociais
400 Linguas

500 Ciéncias puras
600 Ciéncias aplicadas
700 Artes

800 Literatura

900 Historia e geografia


http://pt.wikipedia.org/w/index.php?title=Generalidades&action=edit&redlink=1
http://pt.wikipedia.org/wiki/Filosofia
http://pt.wikipedia.org/wiki/Religi%C3%A3o
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_sociais
http://pt.wikipedia.org/wiki/L%C3%ADnguas
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_puras
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncias_aplicadas
http://pt.wikipedia.org/wiki/Artes
http://pt.wikipedia.org/wiki/Literatura
http://pt.wikipedia.org/wiki/Hist%C3%B3ria
http://pt.wikipedia.org/wiki/Geografia

CAPITULO IX

DO USO DA BIBLIOTECA PARA PROFESSORES E ATIVIDADES EM GRUPOS

Art. 232 O agendamento por professores, para atividades com grupos de alunos,
deve ser solicitado pessoalmente ou por e-mail, com no minimo 24h de antecedéncia.

Art. 242, A atividade deverd ocorrer dentro do horario de funcionamento da
Biblioteca.

2 COMO REVOVAR PELO ALUNONET

Renovacao do empréstimo pelo AlunoNET:

1- Acessar o AlunoNet

€2Cc0 =

P T—————
T Herrero

2- Acessar o modulo da Biblioteca

&€ > C { @& waeweb.herrero.com.br/serviet/hnwamnu?LN

P éirro

3- Clicar no icone de renovagao

& > C Y @& waeweb.herrero.com.br/serviet/hnwamnu?lN

Biblioteca
E Renovagdo de
emprestimo
, Consults de

™ reservas
| Consulta de

emprestimos



3 RESUMO DA POLITICA DE ATUALIZAGAO DO ACERVO

A finalidade primordial da Biblioteca da Faculdade Herrero, é atender estudantes
de graduagao, pds-graduacao, professores, pesquisadores e a comunidade em geral. A
Politica de Aquisicdo do acervo que compde a Biblioteca tem como objetivo estabelecer as
diretrizes para a aquisicdo por meio de compra, doagdes e permuta de materiais
bibliograficos.

Sendo assim, as aquisicdes sdao feitas priorizando as bibliografias basicas e
complementares dos planos de ensino aprovados e em numero suficiente para o
atendimento pleno dos grupos de alunos envolvidos na drea, dentro de uma racionalidade

gue articule economia e adequacgao.

A Politica de desenvolvimento do Acervo tém como objetivos:

= Permitir o crescimento estratégico do acervo;

= |dentificar os itens apropriados a formacdo da colecao;

= Determinar critérios para a duplicacdo de titulos;

= Estabelecer prioridades na ocasido de aquisicao de material;
= Tracar diretrizes para o descarte de material;

= Racionalizar os custos com aquisicdo no Setor;

= Destacar a responsabilidade do Setor e do corpo docente nas aquisicdes.

O acervo é ampliado periodicamente seguindo as recomendac¢des dos professores,
através de indicacbes dos coordenadores de curso. Os discentes oferecem sugestoes
bibliograficas que analisadas pelo Bibliotecario responsavel e pelos professores. A

ampliacdo observa os seguintes critérios:

= Indicacdo do responsavel (bibliotecario, discentes, professores,
coordenadores e diretores).

= Qual material ird compor o acervo;

= Quais critérios e prioridades que norteardo todo o processo;

= Quais as diretrizes para avaliacdo das colecGes;

= Determinac¢do no nimero de exemplares para atender as exigéncias do

= MEC, para as bibliografias bdsicas e complementares;

= Quais diretrizes para preservacao e conservacao do acervo;

= Obtencdo de recursos;



= Prazos para revisao da politica adotada.

4 DA DOAGCAO DE MATERIAIS

As doacdes particulares serdao aceitas, porém, fica a critério do Bibliotecario
responsavel a selecdo do material doado, podendo incorporar ao acervo local,
encaminhar a outras instituicdes interessadas, ou até mesmo descartar, dependendo do
interesse da Biblioteca. As doag¢des devem ser entregues diretamente na Biblioteca.

No ato da entrega, o doador devera preencher o Termo de Doagdo (ANEXO 1).

N3o recebemos as seguintes doagdes

= Fotocdpias de livros, recortes de revistas e jornais;

= Coleg¢bes de jornais e revistas que nao sejam do interesse da Biblioteca;

® Trabalhos elaborados por estudantes ou empresas que ndo tenham sido
publicados;

= Enciclopédias;

= Midias obsoletas - VHS, fitas-cassete, disquetes etc;

= Livros em espiral e com folhas soltas;

* Livros com insetos, fungos, mofados, sujos e/ ou contaminados;

= QObras com o papel desidratado e faltando pedacos;

= Obras com rasuras ou anotagoes;

= Livros faltando pdginas, folha de rosto e capa;

= Material com carimbo de outras Instituicdes.
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5. ANEXO|
BIBLIOTECA FACULDADE HERRERO

TERMO DE DOAGAO DE LIVROS

Pelo presente termo, eu, , declaro ceder
a Biblioteca da Faculdade Herrero, sem quaisquer restricGes quanto aos seus efeitos patrimoniais e
financeiros, a plena propriedade das publicagdes por mim doadas, que se encontram em perfeito estado
fisico.

ApOs a avaliagdo técnica e cultural do material, a Biblioteca da Faculdade Herrero ficara autorizada a
incorporar a seu acervo, utilizar e divulgar, para fins culturais, estas publicacées, bem como a descartar o
que n3o for conveniente a sua Coleg¢do e/ou direcionar a outra instituicdo ou publico interessado.

Em caso de ndo inclusdo dos itens, autorizo que os mesmos sejam encaminhados aos projetos de
democratizagdo de acesso a leitura dos quais a Biblioteca participa.

| ITEM | TITULO AUTOR EDITORA | ANO |
Doador
e-mail:
Curitiba,

VIA DOADOR



